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場地出租招標規範 (採評審決標)
一、場地出租經營項目：人員駐點影印服務。

二、目的：本校依國有公用不動產收益原則之規定，採公開招租方式辦理，廠商須依本規範規定經營公告項目，未經本校同意不得經營其他項目。

三、場地出租營運期間：出租營運期間自民國111年1月1日起至民國113年12月31日止。

四、場地出租地點：工程五館EE-731室，面積：約18.2平方公尺，日營運時間：8:30-17:30。
五、本校收取管理費公告預算為9萬元(以出租期間3年計算)，本校所收取之管理費包含場地費及電費。
六、廠商投標價格不得低於本校收取管理費公告預算9萬元，如低於本校收取管理費公告預算者為不合格標。
七、決標方式：採評審決標，廠商報價不得低於本校公告預算，且經本校評審小組評分後最優勝廠商決標。
八、決標後7天內廠商應繳納履約保證金，其額度為二個月管理費。

九、廠商應按月繳納管理費，廠商未如期繳納管理費，每逾1日加收當月管理費1%滯納金，滯納金最高加收當月管理費20%。逾期二個月未繳納管理費，本校得終止契約，並沒收履約保證金。
十、廠商於得標後7日內須會同本校會勘出租空間，確認相關設備歸屬及是否堪用，必要時須拍照存證及建立設備清單，雙方簽名確認。
十一、廠商營運期間須履行內容：
(一)廠商所提送企劃書視為合約一部份，廠商需確實依招標文件及企劃書內容執行，並經本校勘驗合格後正式營業。
(二)至少設置黑白影印機3台、彩色影印機1台、膠裝機1台及裁刀1台。
(三)影印機列印速度最少A4文件每分鐘90張以上，並具備掃描功能。 
(四)收費標準：
	收費價格

服務項目
	類　別
	簽　帳　部　份
	付　現　部　份

	
	
	單　面
	雙　面
	單　面
	雙　面

	黑白影印
	A3
	1.4
	2.8
	2
	4

	
	B4
	1.4
	2.8
	1.5
	3

	
	A4,LS
	0.7
	1.4
	1
	2

	彩色影印
	A4單張5元

	檔案輸出
	100頁以上0.7元

	裝　　訂
	膠裝
	不上光40元，加上光50元

	
	精裝
	有燙金240元、版費500元

	印　　刷
	因牽涉廣泛無法明確說明，故請當面洽談

	稅　　金
	以上金額已含5%稅金


(五)複印室須配置2位工作人員。 
(六)文件需在雙方約定期限內完成交件。逾期交件者，則依該次費用減價20%。若因廠商逾期交件致文件失去使用效益者，該次費用不予計價，並列入履約缺失。
(七)按時繳交管理費及罰款費用。
(八)基於結構安全考量，任何變更場地之設計規劃，須經系所同意。
(九)廠商因營業需求所為各項改變場地現狀或設備之工程，經費應自行負擔，並自行依法規辦理。
(十)廠商使用本校所提供之設備機具者，應以善良管理人之義務管理使用，如有損壞，應立即修護回復原狀。

(十一)乙方應於租期期滿或終止契約生效日將其場地空間回復至原交付狀態，並辦理設備清潔點交，但經甲方同意不需拆除之裝潢、設備得免拆除，其財產無償歸屬甲方所有，其餘乙方均應於租期結束30天內搬遷拆除完畢。

(十二)場地出租期間因廠商營業行為所生稅捐(如地價稅、房屋稅、營業稅等)及其他相關費用由廠商負擔。
十二、違約罰則：詳契約第六章罰則及終止契約
十三、服務企畫書製作格式及要求

(一)廠商提送服務企劃書格式如下：

1.企劃書內容及其附錄以中文撰寫，以西式由左至右橫向書寫。

2.企劃書以 A4 版面，不超過 30 頁(不含封面、封底、目錄及相關附件)裝訂成冊為原則，另相關附件原則上不超過 A3 版面 10張(A3圖面必須折疊成A4大小)共7份。

3.應編目錄，以連續方式編列頁碼。

(二)內容至少應包括下列各項:

1.經營團隊：

(1)公司形象信譽:請說明經營團隊簡介、管理架構及管理人員。

(2)經營實績:請提供廠商相關實績相片及證明文件（工商登記證及合約供參考）
2.投資成本：

(1)初期投資金額、預估年營業額、收支損益:請說明預定投資軟硬體設備數量及成本、預估年營業額、收支損益分析。

(2)持續投資設備更新、環境改善:請說明履約期間內，預計將陸續進行投資設備更新、環境改善項目。

(3)人力配置。

3.營運計劃：

(1)營業項目、收費標準。

(2)履約管理能力（例日常清潔維護等）
(3)緊急應變措施及機器異常處理。

(4)顧客滿意、客訴管理。

4.價格完整性及合理性：請說明每月繳交場地管理費，廠商投標價格不得低於本校收取管理費公告預算否則為不合格標。
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