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102年12月27日 



事 務 組 報 告 
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3 

事務組職掌 
 國、內外財物及勞務採購，共同供應契約採

購，綠色及原住民、身心障礙團體採購。 

 公務車及駕駛管理、通行證、校圍停車管理
及油料管理。 

 技工友人事管理、約聘僱人員勞健保加退保
及二代健保補充保費業務。 

 校園內外清潔及景觀維護。 

 駐衛警及保全工作。 

 場地管理。 
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採購業務 

年     度 100 101 102(迄11月) 

採購金額(元) 305,753,026 247,559,264 155,427,328 

採購件數 368 305 215 

 共同供應契約 

 公開招標 

年     度 100 101 102(迄11月) 

採購金額(元) 53,977,053 54,172,039 19,674,653 

採購件數 1,043 1,165 608 
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綠色採購(單位：元) 

年     度 100 101 102(迄11月) 

指定採購金額 19,500,604 17,814,614 6,098,288 

綠色採購金額 20,596,486 18,394,292 6,192,385 

本校執行成果 99.12% 97.3% 98.98% 

年度目標比率 90% 90% 90% 

由於各單位配合採購環保標章產品，本校綠色採購近年來

均達成教育部規定之目標比率90%。請持續支持採購「可

回收、低污染、省資源」之產品，以維護地球生態。 
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公務汽機車用油(單位：公升) 

年    度 100 101 102(迄11月) 

公務汽機車    24,932.11    23,886.15    21,420.86 

成長率 – 6.05%  – 4.20%  – 2.48%  

備註：102年度迄11月累計用油21,420.86公升， 

比101年度同期用油21,966.43公升負成長2.48%。 

 



通行證發放張數 
年   度 100 101 102 

汽車           731                  710         685 

機車        2,162      2,222      1,763 

合   計        2,893             2,932      2,448 

備註： 

一、102年度統計至11月30日。 

二、學校停車格數：汽車723格，機車2,057格。 
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勞健保加保人數 
年        度 100 101 102 

專任約聘雇人員       989             1,010     986 

兼任教師及臨時人員       149       152     124 

兼任研究助理         16         28       17 

合       計    1,154           1,190   1,127 

備註： 

一、102年度統計至11月30日。 

二、102年度起實施二代健保制度，除現有加退
保作業外，另增加相關薪資費用申報作業。 
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102年度場地收入(單位：元) 

項           目 金           額 備      註 

汽機車通行證             5,431,700       

校園臨時停車            2,913,713 

活動中心場地使用               694,800 

接駁車收費               667,382 

合       計            9,707,595 

備註：102年度統計迄11月30日。 
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 本校校友總會全額贊助102學年度校

園巡迴接駁車外包費用363,120元，自

102年9月至103年6月，上課日上午7時

40分至10時10分之間巡迴行駛校門口

警衛室前、實驗大樓及行政大樓間，提

供免費接駁服務。 

校園免費接駁車 
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科研採購-法源依據 
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科學技術基本法第6條第4項 

公立學校、公立研究機關(構)、法人或團體接受第一

項政府補助、委託或公立研究機關(構)依法編列之科

學技術研究發展預算辦理採購，除我國締結之條約

或協定另有規定者外，不適用政府採購法之規定。

但應受補助、委託或主管機關之監督；其監督管理

辦法，由中央科技主管機關定之 

科學技術研究發展採購監督管理辦法 



科研採購-構成要件 
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經費來源：政府機關補助或委託 

契約明訂：採購案件是否屬於科研採購以該補助

或委託契約為準；如有疑義由補助或委託機關認

定之 

接受補助或委託辦理性質為科學技術之研究發展 

無我國締結之條約或協定另有規定(如政府採購

協定 GPA) 



適用科研採購之補助計畫 
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國科會補助專題研究計畫 

經濟部補助科專計畫 

自編科技預算(如:中央研究院等) 

其他接受政府委託之科技研究計畫 

是否適用科研採購洽研發處確認 

工程採購是否適用科研採購應報請補助、
委託或出資之機關，按科技研發之性質確
實審慎核認 
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項目 政府採購 科研採購 

法源依據 

政府採購法 
政府採購法施行細則 
主管機關及上級機關
頒定相關法規命令、
作業標準及函釋 

科學技術基本法 
科學技術研究發展採購監督
管理辦法 
各機關(構)訂定科研採購作
業規定參考事項 

適用範圍 

政府機關、公立學校
及公營事業辦理工程
之定作、財物之買受 

、定製、承租及勞務
之委任或僱傭 

接受政府補助、委託或依法
編列之科學技術研究發展預
算辦理之財物、勞務及工程
(個案認定)採購。 
但財物>1,847萬元、工程>2

億3,088萬元適用GPA規定 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

招標程序 規範清楚嚴密 自行規範，程序鬆綁 

金額級距 

小額採購(≦10萬元) 
未達公告金額(﹤100萬元) 
公告金額以上(≧100萬元) 
查核金額 
巨額金額 

小額採購(﹤100萬元
或自行訂定) 
≧100萬元 

公告次數 
第一次公告三家以上合格
廠商投標才能開標 

第一次公告投標廠商
一家以上即可開標 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

採購
方式 

≦10萬元 

得不經公告程序逕洽廠商
採購，使用單位自辦驗收 

≦10萬元 

依核准之請購單洽廠商採購 

≧10萬元但<100萬元 

公開取得或限制性招標 

≧10萬元但<100萬元 

得視為小額採購，訪價後依
核准之請購單洽廠商採購，
亦得以公開取得或限制性招
標辦理 

≧100萬元 

公開招標、選擇性招標、 

限制性招標。 

≧100萬元 

公開招標、限制性招標及公
告審查程序 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

決標原則 價格競標 審查決定或價格競標 

評選、評
審或審查
委員會 

與採購案相關專門知識人
員5~17人組成 
<100萬元校內委員即可， 
≧100萬元應有校外專家
學者1/3以上且至少2人 

與採購案相關專門知
識且與本案無利害關
係者5人以上組成 
不限校外專家學者人
數或比例 

資訊公開 
公開招標方式辦理之採購
登載於政府電子採購網， 

統一公告平台 

公告於學校資訊網站，
並得公告於報紙， 
無統一公告平台 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

公告期間 
(等標期) 

依採購金額7日、14日、
21日或28日 
GPA門檻金額42日 

採購需求合理訂定，
需有5個工作天以上 

協商 報經上級機關核准並於招
標文件預告，無法決標時
協商 
最有利標之協商 

得於訂定採購契約前
與供應廠商就採購財
物之規格或勞務之需
求等進行協商 

驗收程序 規範詳細 自行規定 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

爭議處理 
異議、申訴、調解、
仲裁 
工程會介入 

自行規定 

(依民事訴訟程序辦理) 

工程會、國科會均不介入 

效益分析 

巨額採購應於使用期
間內，逐年向主管機
關(工程會)提報使用情
形及其效益分析。 

主管機關並得派員查
核之。 

≧100萬元應製作使用狀
況之書面記錄備供查詢 

政府採購與科研採購差異比較 
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項目 政府採購 科研採購 

優點 

鼓勵市場競爭 

規範嚴謹，違失風
險較低 

興利 

規範鬆綁，自主空間大 

採購程序簡便 

公告期限短 

有協商機制 

100萬元以上須使用效益說明 

缺點 

防弊 

缺乏彈性 

採購程序複雜 

公告時間較長 

特殊情況始允協商 

有限制競爭之虞 

僅規範基本原則，各校自訂
作業要點，易陷違失風險 

政府採購與科研採購差異比較 



 

 

營 繕 組 報 告 
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  任務執掌 

   辦理校區建物、土木

、水電、中央空調及

消防等相關設施之營

繕業務，以建立舒適

、安全的校園環境 
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             新建工程 

宿舍生活區 

教師宿舍興建工程 

國際學生暨研究生宿舍興建工程 

游泳池重建工程 

教學研究空間 

頂尖研發大樓興建工程 
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A

B

C

目前執行情形 預期目標 障礙因素

A教師宿舍興建工程 施工中 預計103年9月完工，年底前啟用。

B研究生暨國際學生宿舍興建工程 施工中 預計104年9月完工，年底前啟用。

C 游泳池拆除重建工程 施工中 預計103年9月完工，年底前啟用。 地質變異影響施工
進度

 新建工程-宿舍生活區 
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  教師宿舍興建工程 

工程簡介： 
興建5棟7F共84戶教師宿舍 

工程總經費：263,724,713元 

今年進度： 

  結構體施工完成。 

未來預訂進度： 
於103年9月完工，取得使用
執照，103年底順利啟用 
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國際學生暨研究生宿舍興建工程 

工程簡介： 

滿足學生住宿需求，提升學
生住宿率，建置800床 

工程總經費462,000,000元 

今年進度： 

地下結構工項施作完成。 

未來預訂進度： 

103年10月完成結構體，接
續進行室內外裝修工項，目
標104年9月完工，104年底
前啟用。 
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           游泳池重建工程 

工程簡介： 

室內溫水游泳池7水道， 

25m長。 

工程總經費：47,650,000元 

今年進度： 

  地下結構工項施作完成。 

未來預訂進度： 

於103年9月完工，取得使
用執照，103年底順利啟用 
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  頂尖研發大樓新建工程 

工程簡介： 

有效提高校地利用，解決
現有教學及研究空間不足 

工程總經費450,000,000元 

今年進度： 

完成設計成果，取得建築
執照，辦理招標程序 

目標預訂進度： 

 105年初完工。 
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  102年校園環境改善 
教學行政區 

人社院視覺文化研究所教師室及研究生室建置 

實驗大樓廁所整修(增設無障礙廁所及哺乳室) 

圖資大樓906空間整修 

研究大樓2樓249室整修及設備改善工程 

醫學二館公衛群空間及加值中心整修工程 

牙醫館303教師研究室整修工程 

山下球場地坪修繕工程 

行政大樓3樓副校長室整修工程 

 
29 



  102年校園環境改善 
 

傳統醫學大樓乙棟R612室等實驗室設備改善案 

校區邊坡自動監測系統資料紀錄器設備更新   
 

宿舍生活區 

女1舍及女2舍整修工程 

活動中心表演廳座椅更新採購 

活動中心2F學生活動空間改善 

活動中心6F團體諮商室隔音改善 

圖資大樓、女1舍及男3舍等零星修繕 
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 102年機電設施改善 

教學行政區 

牙醫館空調冷卻水塔更新 

護理館冰水主機汰換工程 

實驗大樓高壓配電站更新 

無中央空調館舍之老舊分離式冷氣汰換 

各教學大樓梯間節能感應式照明更新 

資通中心電腦機房增修空調系統工程 
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 102年機電設施改善 

宿舍生活區 

男1、男3舍熱水熱泵系統建置 

女2舍生活用水水塔更新 

活動中心中央空調3~6樓小型送風汰換 

活動中心中央空調200RT主機汰換 
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 103年校園環境改善-規劃 

 

 

 

 

 

 

 

 

    

教學行政區 

牙醫館廁所改善(1F至4F建議分2年改善) 

圖資大樓外圍格柵銹蝕補強改善 

宿舍生活區 

博雅中心至西南隅生活區無障礙人行道建置 

招待所及校友會館建築物結構補強 

游泳池至中餐廳無障礙空橋建置規劃 

男2舍及女3舍整修工程 

單身宿舍拆除工程 

※規劃執行方案，視未來分配經費 
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   103年機電設施改善-規劃 
教學行政區 

護理館B1F~6F室內小型送風機汰換 

實驗大樓B1F~3F小型送風機汰換 

護理館冷卻水塔新增 

牙醫館冷卻水塔汰換 
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※規劃執行方案，視未來分配經費 



  102年分離式冷氣開口合約維護 

項目 內容 

冷氣機維護

開口契約 

 全校各教研及行政單位 

 零星修繕單方式申請 
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總請修件數：280件 

總請修金額：531,112元 (1~10月份累計) 



 97~102年全校用電情形-度數 
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 97~102年全校用電情形-電費 
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年份 ※101年6月台電實施調漲電費13% 

※102年10月台電實施調漲電費13% 



保 管 組 報 告 
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財產物品管理：動產申購核銷分類編號、

驗收、登帳、盤點、報廢除帳、遺失及失

竊、報損、贈與、受贈、移撥、折舊作業

及報廢財物標售等 

土地房舍管理：土地、建物徵收、撥用、

價購、占用排除及職務宿舍分配管理、空

間管理及場地出租等 

招待所及校友會館管理 

學位服管理、庫房管理 

保管組業務職掌 
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財產、非消耗品、消耗品於申購及

核銷時，請會辦保管組，單價

10,000元以上請填寫財產增加單，

單價未達10,000元質地堅硬使用達

2年以上者，請填寫物品增加單。 

財產物品管理重要事項宣導 
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因產學、研究計畫需將儀器設備提供校外

單位使用，必須先完成專案簽准及簽約程

序，才能將設備放置校外。 

購買電腦配備(記憶體、燒錄機、光碟機

等)，請務必於申購單上載明為內接式或

外接式或是否可單獨使用，若為外接式請

填寫財產或物品增加單，若為內接式則請

於申購單上填列原財產、物品編號以辦理

原財產增值或附屬設備登記。 

財產物品管理重要事項宣導 
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為配合資訊安全實施避免資料外洩，申

請電腦、伺服器及硬碟等資訊設備報廢

減損，請各保管人將硬碟送單位財產管

理人彙整後送交資通中心銷毀。 

若報廢筆記型電腦硬碟拆卸困難，則由

管理單位逕行將整台筆電送交資通中心

進行硬碟銷毀作業。 
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財產物品管理重要事項宣導 



本校101學年度第6次(擴大)行政會議通

過「辦公家具採購及空間搬遷財物處理

原則」並附帶決議辦公家具採購不限金

額，皆應由事務組採購，請各單位務必

配合依規定辦理。 
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財產物品管理重要事項宣導 



本校101學年度第5次(擴大)行政會議通

過「教職員工離職或退休空間點交收回

原則」，請各單位務必轉知所屬，若有

離職或退休時確實配合依上開規定辦理 
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財產物品管理重要事項宣導 



文 書 組 報 告 

45 



 工作職掌 

文書管理、郵件管理 

檔案管理、庫房管理 

印信管理、公文傳遞 
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 行政E化與服務不打烊 

 實施行政E化作業，落實節能減紙，提昇行政

效率及公文處理品質。 

  E化作業：郵件到校訊息通知、校內發文、電子             

文交換、公文稽催、公文檢調、公文             

電子公佈欄、公文待處理、公文待點             

閱，均透過系統及e-mail主動通知。 

 電子公文系統及公文集中交換，增設專人諮

詢與服務。 
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 賡續文書作業，已發函請業務單位
配合辦理項目如下： 

 檢討本校檔案保存年限區分表適用性。 

 辦理60-65年已屆檔案保存年限之銷毀

作業(計1,912件)。 
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線上公文簽核率       (單位：件) 

102年 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 

紙本公文 535 582 581 578 523 569 464 

線上簽核 1783 1541 1725 1744 1923 2132 1800 

合 計 2318 2123 2306 2322 2446 2701 2264 

線上公文
簽核率 

76.9% 72.6% 74.8% 75.1% 78.6% 78.9% 79.5% 
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校內發文公文減紙    (單位：

張) 

年  度 99 100 101 102 

用紙量 251,500 206,414 158,459 103,828 

成長率  -17.93% -23.23% -34.48% 

註：102年度用紙量，計算期間自1月1日至11月30日止。 
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 103年文書檔案推動業務 

 辦理公文寫作與檔案管理實務教育訓練，以

提昇本校教師與同仁公文文書等專業知能。 

 建置永久檔案檢索目錄作業，提昇檔案庫房

管理及使用效率。 

 規劃「手機簡訊」服務，透過手機簡訊通知

收件人郵件到校訊息。 
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 文書組宣導注意事項 

 各單位如有收到非屬轄下的郵件(包含平信

或掛號信)，請立即退回文書組更正。 

 各單位如有人員及單位登記桌之異動，請務

必通知文書組進行資料更新作業。 

 各單位拿紙本實體公文到文書組發文時，請

務必將電子文同步點送到文書組，始得以發

文。 
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出 納 組 報 告 
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出納組業務簡介 

 辦理現金、票據、有價證券及其他保管品
之收支、移轉、保管及帳表之登記、編製
等事項。 

 辦理校務基金各項經費之收、付業務。 

 薪資、公費、獎助金等發放處理。 

 年度所得稅扣繳、申報及扣繳憑單列印發
放。 

 

 



--出納組工作報告 
 

 
    
   
   

102年1-11月止 張數(筆數) 金額(元) 

收據 11,592  1,796,112,698  

學雜費 8,606  273,300,968  

支票 1,486  2,533,446,520  

電匯 59,572  1,026,148,406  

所得列稅 46,187  1,321,542,244  

薪資、公費生等造冊 24,807  1,112,321,565  



--出納組工作報告 

 第e學雜費入口網 

自101學年第1學期起採用第一銀行第e學
雜費系統強化學雜費管理，便利學生繳費
及簡化學校行政作業，除學雜費、學分費
外，其他如：宿舍電費、宿舍抽籤繳費、
宿舍抽籤保證金、宿舍後補繳費、宿舍後
補保證金、軟体網路費亦可利用此系統繳
費，同學可自行下載繳費單，查詢繳費狀
態及自行列印繳費收據。 

 

 
    
   
   



--出納組工作報告 
 個人所得查詢、付款查詢  

登入陽明入口網，點選個人資訊，點選出納付
款查詢，即出現個人所得查詢系統、付款查詢
系統。 
個人所得查詢系統-可查詢個人年度所得及各
類所得明細，包含各類所得如薪資、工作費
、鐘點費、補助費及由薪資中代扣之各項費
用如公、勞健保、水電費等。 
付款查詢系統-可查詢本校已付個人之費用或  
代墊款歸墊明細。 



--出納組工作報告 

 103年度五、六月人事總處人事系統
PSN2K(編制內人員)改版為WEB版本，日
前已洽請資通中心協助建置人事室PSN2K

人事系統與出納組薪資系統之資訊傳輸平
台，藉由人事單位就源輸入及控管相關人
事資料庫，以提升行政效率及降低人為因
素所產生之內部控制風險(教育部人事處
102年5月15日臺教人(四)字第1020073863

號函)。 



注意事項 
 各單位如以線上公文加會出納組開立收據，請於

奉准後持奉准公文影本至出納組領取收據。 

 簽會出納組開立收據，請填寫繳款機關或廠商全
名及正確金額，以免撥款機關或廠商退換，延誤
收款。 

 凡給付各項所得予「當年度在台居住合計未滿
183天者」，請務必依規定於給付10日內，填寫
所得扣繳所需之相關資料(所得人姓名、統一證
號、護照號碼、國籍等)，連同稅額交出納組向
一銀繳納稅款並向國稅局申報所得。 



簡報結束 敬請指教 

簡報結束 
 

敬請指教 
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